reca

Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat

I. A szabalyzat hatalya

1. Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a RECA Csavar-, Szerszam- és Kotoelem
Kereskedelmi Korlatolt Felelosségli Tarsasdg teljes egészére, valamennyi
szervezeti egységére €s az Osszes foglalkoztatottjara (a tovabbiakban: véllalkozas).

I1. A szabalyzat célja

2. Jelen szabdlyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti
védelmének érvényesiilését, az informéciés Onrendelkezés megvaldsulésat,
tovabbd, hogy a vallalkozds 4ltal kezelt személyes adatok tekintetében
meghatdrozza az adatkezelés sordn irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsdgi
szabalyokat.

I11. Iranyadé jogszabalyok

3. A vallalkozdsnak az adatkezelése sordn az aldbbi jogszabdlyokban foglalt
eléirasoknak megfelelden kell eljarnia, a jelen belsd szabdlyzatban foglaltak
szerint:

— Az Eurdpai Parlament és a Tanédcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramldsar6l, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviill helyezésérdl (éltaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR)

— az informdciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsiagrol szolo

2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

— apolgéri torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (a tovdabbiakban: Ptk.)

— amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

— a Magyar Konyvvizsgaléi Kamarardl, a konyvvizsgaloi tevékenységrol,

valamint a konyvvizsgal6i kozfeliigyeletrdl szolo a 2007. évi LXXV. torvény
(a tovabbiakban: Kkt.)

IV. Ertelmezé rendelkezések

4. A GDPR-ban meghatdrozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsd szabdlyzat
jellegével dsszhangban az alabbi fogalmak emelenddk ki:
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a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”)
vonatkozé bdrmely informdcié; azonosithaté az a természetes személy, aki

kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy
nem automatizdlt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége,
igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy
megviltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitds, terjesztés
vagy egyéb modon torténd hozzéaférhetdvé tétel ttjan, Osszehangolds vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

c) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit Onédlldan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait
és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelOt vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiillonds szempontokat az uniés vagy a
tagallami jog is meghatdrozhatja.

d) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat
kezel.

e) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unids vagy a tagédllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleldéen az alkalmazand6 adatvédelmi szabdlyoknak.

f) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

g) nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizdlt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzéaférheto.
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h) adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

i) képviseld: az az Eurdépai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel
rendelkezd €s az adatkezeld vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irdsban
megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozét képviseli az adatkezelOre vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasdban.

j) vallalkozds: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi form4jatol, ideértve a rendszeres gazdasigi tevékenységet
folytaté személyegyesito tarsasdgokat és egyesiileteket is.

Tovébbi fogalmak:

k) adatvagyon leltdr: az adatkezel® 4ltal kezelt személyes adatok korének és
jellegének felmérését szolgdlé dokumentum.

1) technikai és szervezési intézkedések: az adatkezeld éltal az adatkezelés jellege,
hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira jelentett, valtozé valdszintiségli és silyossdgi kockéazat
figyelembevételével megfeleléen meghatarozott eljardsrend annak biztositidsa és
bizonyitdsa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban
torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgélja és sziikség esetén
naprakésszé teszi.

V. Az adatkezelés alapelvei

5. A viallalkozas az adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett
szamadra atlathaté modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatésag).

6. A villalkozds a személyes adatok gyiijtését csak meghatdrozott, egyértelmii és
jogszerli célbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd modon (célhoz kotottség).

7. A vallalkozds az adatkezelést annak célja(i) szempontjabdl megfeleléen és
relevansan, és a sziikségesre korldtozva végzi (adattakarékossdg). Ennek
megfeleléen a vallalkozds nem gyiijt, és nem tdrol tobb adatot, mint amennyi az
adatkezelés céljdnak a megvaldsuldsahoz feltétleniil sziikséges.
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8.

10.

1.

A villalkozds adatkezelése pontos és naprakész. A vallalkozds minden észszerti
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek

(pontossag).

A vallalkozds a személyes adatokat olyan formdban tdrolja, amely az érintettek
azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetdvé, figyelemmel a vonatkoz6 jogszabadlyokban meghatdrozott taroldsi
kotelezettségre (korlatozott tdrolhatdsdg).

A vallalkozas megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagit, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan vagy  jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsiaval szembeni védelmet (integritds és bizalmas

jelleg).

A vallalkozas felelés a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért,
tovabbd a vdllalkozds igazolja ezen megfelelést (elszdmoltathatésdg). Ennek
értelmében a véllalkozds gondoskodik a jelen bels6é szabdlyzatban foglaltak
folyamatos érvényesiilésérol, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatardl és
sziikkség esetén az adatkezelési eljardsok modositdsardl, kiegészitésérol. A
vallalkozds a jogszabdlyi kotelezettségeknek valé megfelelés igazoldsdra
dokumentécidt készit.

VI. Adatkezelési jogalapok

12.

13.

14.

15.

16.

A RECA Kit.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben
legaldbb a 13-18. pontban meghatarozott jogalapok egyike teljesiil:

Az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapuld adatkezel€s).

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzbéen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban: szerzédésen alapuld
adatkezelés).

Az adatkezelés a véllalkozdsra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (a tovabbiakban: jogi kitelezettségen alapul6 adatkezelés).

Az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges (a tovabbiakban: létfontossdgi érdeken
alapul6 adatkezelés).
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17. Az adatkezelés kozérdekli vagy a vdllalkozasra ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges (a
tovdbbiakban: kézhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés).

18. Az adatkezelés a vallalkozds vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsigai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek
(a tovabbiakban: jogos érdeken alapuld adatkezelés).

19. A véllalkozéds egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasdban mindig csak
egy jogalap alapjin végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés
sordn véltozhat.

VII. Az adatvagyon leltar

20. A vallalkozas a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozd, a GDPR
€s a jogszabalyok dltal eldirt kotelezettségeknek megfeleld technikai €s szervezési
intézkedések megalkotdsa céljabol adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar
tartalmazza a véllalkoz4s 4ltal kezelt 0sszes adatkort.

21. A vallalkozds adatkezelési tevékenységével Osszefiiggésben az adatvagyon
leltarban meghatarozasra keriilnek az alabbiak:

a) az érintett [példdul iigyfél, munkavdllalo]

b) az adatkezelés megnevezése és célja [példdaul munkahelyi adatkezelés]

c) akezelt adatok kore [példdul név, lakcim, telefonszam, e-mail cim,
munkabér]

d) esetlegesen kezelt kiilonleges adatok kore [példdul egészségiigyi adatok]

e) az adatkezelés jogalapja [példdul szerzodés, jogszabdly, jogos érdek]

f) az adatkezelés id6tartama [példdul szamviteli torvény szerinti 8 év]

g) kik férhetnek hozz4 a személyes adatokhoz a vallalkozas szervezetén beliil
[példdul adminisztrdciot végzo munkatdrs, iizletkoto stb.]

h) ki szdmaéra keriilhet az adat tovabbitasra [példdul hatosag(NAV)]

1) alkalmaz-e a véllalkozés adatfeldolgoz6t, ha igen kit, milyen célra és milyen
személyes adatokhoz férhet hozza és mennyi ideig tdrolhatja a személyes
adatokat [példdul bérszamfejto, szerver iizemeltetd, honlap iizemelteto]

22. A vallalkozas adatfeldolgozési tevékenységével Osszefiiggésben (amennyiben van
ilyen) az adatvagyon leltirban meghatarozasra keriilnek az alabbiak:
a) mely tevékenységéhez kototten mindsiil a vallalkozas adatfeldolgozonak;
b) ki az adatkezeld, akinek a nevében az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi;
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¢) milyen személyes adatokhoz fér hozza;
d) mennyi ideig tarolhatja a személyes adatokat.

VIII. Az érintett jogai és azok érvényesitése

23.

A villalkozds a GDPR rendelkezéseivel 0sszhangban az aldbbiakat biztositja az
érintettek szamdra.

Tajékoztatashoz vald jog

24.

25.

26.

A tdjékoztatashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti
az érintettet.

A vidllalkozds tomor, atlathatd, értheté €s konnyen hozzaférhetd forméban,
vildgosan és kozérthetben megfogalmazva nyudjt tdjékoztatdst az érintettek
szamara.

Az informdcidkat {frdsban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is — kell megadni.

Tdjéekoztatds az érintett kérésére

27.

28.

29.

30.

31.

A RECA Kit.

Az érintett kérésére szobeli tdjékoztatds is adhato, feltéve, hogy mas mddon
igazoltdk az érintett személyazonossagat.

A vidllalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkoz6 érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, a
30 napos hatiaridd tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté. A hatérid6
meghosszabbitdsardl a véllalkozas a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus dton nydjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst lehetdség szerint
elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt méasként kéri.

A tdjékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddd
jellege miatt — tdlzd, dgy a vallalkozds, figyelemmel a kért informdacié vagy
tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jar6 adminisztrativ
koltségekre:

a) észszerll 0sszegl dijat szamithat fel, vagy
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b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

32. A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitdsa a
véllalkoz4st terheli.

Kotelezo tdjékoztatds

33. Amennyiben a véllalkozds az adatokat kozvetleniil az érintettd] szerezte meg (ide
értve kiilonosen az iigyfeleket), ugy a vallalkozds mindenképpen tdjékoztatast
nyujt az aldbbiakrol:

a) a vdllalkozds és a viéllalkozds képviseldjének a kiléte és elérhetOségei;

b) az adatvédelmi felelds elérhetdségei,

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

d) a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a véllalkozds vagy harmadik fél
jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei

f) adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozds harmadik orszdgba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovibbitani a személyes adatokat

34. A személyes adatok els0 megszerzésének idopontjaban a véllalkozéds a fentieken
tdl az érintetteket tdjékoztatja az alabbiakrdl is:

a) aszemélyes adatok taroldsanak idOtartamarodl

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a vallalkozast6l a rd vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz
tartoz6 adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes
jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésdghoz val6 jogardl;

c¢) a hozzdjaruldson alapul6 adatkezelés barmely idOpontban torténd
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonds eldtt a hozzéjarulds
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét;

d) a feliigyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsdg, tovéabbiakban:
Hat6sag vagy NAIH) cimzett panasz benyujtdsanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz0dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa.

35. Ha a vallalkozds a személyes adatokon a gyljtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovdbbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatja az
érintettet errdl az eltérd célrdl és a 34. pontban emlitett minden relevéans kiegészito
informéaciorol.
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36. A véllalkozas a kotelez0 tajékoztatasnak az aldbbi mddon tesz eleget.

- A 34. pontban foglalt informdciokat a véllalkozds ("Adatkezelési tdjékoztato"
cimen) a honlapjan teszi kozzé olyan mdédon, hogy az kéonnyen megtaldlhat6 és
konnyen elérhetd legyen barki szamara.

37.

Hozzaférés joga

A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti az
érintettet.

38. Az {érintett jogosult arra, hogy a véllalkozast6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informécidkhoz hozzaférést kapjon:

a)
b)
c)

d)
€)

g)

h)

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoridi;

azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat a vallalkozas kozolte vagy kozolni fogja

adott esetben a személyes adatok tdroldsdnak tervezett idétartama

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozast6l a rd vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén
ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz
kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
a feliigyeleti hat6sdghoz cimzett panasz benyujtasédnak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gyljtotték, a forrdsukra vonatkozé minden
elérhet6 informacio;

az automatizdlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

39. A vallalkozas az adatkezelés targyat képezo személyes adatok mésolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja.

40. Az

érintett altal kért tovabbi masolatokért a vallalkozas az adminisztrativ

koltségeken alapuld, észszerli mértékii dijat szamithat fel, melynek mértékét a
vallalkozds arszabdsi szabdlyzata, egyéb szabdlyzata, vagy egyéb dokumentum
tartalmazza.

Helyesbitéshez val6 jog
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41. A helyesbitéshez val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsaban megilleti
az érintettet.

42. A vdllalkozds, az érintett erre irdnyulé kérelme esetén indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozéan pontatlanul kezelt személyes adatokat.
Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

43. A torléshez (elfeledtetéshez) val6é jog nem illeti meg az érintettet automatikusan,
minden jogalaphoz kapcsolodo adatkezelés vonatkozasédban.

44. A vallalkozds indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozd
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas moédon kezelték;

b) az {érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat
(hozzdjérulason alapulé adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli
ok az adatkezelésre a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés
jogalapok esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken
alapul6 adatkezelés)

d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

e) a személyes adatokat a vallalkozdsra alkalmazandé unids vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

45. Az érintett torlési kérelmének a vallalkozds nem tesz eleget, amennyiben az
adatkezelés sziikséges a személyes adatok kezelését eldird, a véllalkozdsra
alkalmazando jogszabdlyi kotelezettség teljesitéséhez.

46. Amennyiben a vallalkozashoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas els6 1épésként
megvizsgélja, hogy a torlési kérelem valéban a jogosulttél szdrmazik-e. Ennek
érdekében a vallalkozds elkérheti az érintett és a véllalkozds kozott fenndlld
szerz0dés azonositdsara szolgdlé adatokat (példdul szerzédésszdm, szerzddés
kelte), az érintett szdmdra a vallalkozds 4ltal kidllitott irat azonositészamat, az
érintettrél nyilvantartott személyazonosité adatok megaddsat (a véllalkozas
azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettr6l nem
tart nyilvén).
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47. Amennyiben a vallalkozasnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, tgy koteles
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az dsszes adatbazisbol
torlésre keriiljon.

48. A véllalkozas a torlésrdl jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzokonyvet a véllalkozéds képviseldje vagy az a
személy(ek) irja(dk) ald, aki(k)nek erre a munkakori leirdsa nyomdn jogosultsaga
van. A torlési jegyzokonyv tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust
c) atorlés idépontjat.

49. A vallalkozds tdjékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szdmdra a
személyes adat tovabbitasra keriilt.

Az adatkezelés korlatozashoz vald jog

50. A korlatozéashoz val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti az
érintettet.

51. A vallalkozas az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozas arra
az idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az vallalkozas
ellendrizze a személyes adatok pontossdgat,

b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) a vallalkozdsnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

f) az érintett a 17. és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok
esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés) tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idOtartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy a véllalkozas
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

52. Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korldtozds ald esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolds kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények
elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes vagy
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jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

53. A vallalkozas tajékoztatja a kotelezettségrol mindazokat, akik szamaéra a személyes
adat tovabbitasra kertilt.

Tiltakozas

54. A tiltakozds joga az érintettet a kozhatalmi jogositvdnyon alapulé vagy jogos
érdeken alapul6 adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

55. A vallalkozas az érintett tiltakozds irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejlii jogos okok indokoljdk, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival €s szabadsédgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elOterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

56. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e
célbol torténd kezelése ellen.

57. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem

kezelhetOk.

Adathordozhatésighoz valé jog

58. Az adathordozhat6saghoz valé jog a hozzijaruldson vagy a szerzédésen alapuld
adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt
modon torténik.

59. A viéllalkozas biztositja, hogy érintett a rd vonatkozo, dltala a vallalkozds szamara
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formdtumban megkapja, tovdbba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy
masik adatkezelOnek tovabbitsa.

IX. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

60. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a véllalkozas az elszamoltathatésag
elvébdl kovetkezden annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést
nyomon tudja kdvetni, és igazolni tudja.
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61. A vallalkozds a felelosségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrol

legalabb az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a) adattovéabbitds nyilvantartdsa

b) érintetti jogok érvényesitése irdnti kérelmek és az arra a vallalkozas éltal adott
vélaszok nyilvéntartasa

c) hatésdgi megkeresések és az arra a villalkozds 4ltal adott vélaszok
nyilvantartasa

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

e) munkaviszonnyal 6sszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartdsa

f) munkaerd-felvétel nyilvantartasa

g) adatvédelmi incidensek nyilvantartédsa.

62. A villalkozds a feleldsségébe tartozdan végzett, a 62. pontban meghatdrozott
adatkezelési tevékenységekrdl vezetett nyilvantartasait az aldbbi tartalommal
vezeti:

a) a vallalkozas neve €s elérhetdsége, valamint a vallalkozas képviseldjének és
az adatvédelmi feleldsnek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak
ismertetése;

d) olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni
fogjak

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok;

63. Amennyiben a véllalkozds adatfeldolgozoként is végez tevékenységet, ugy a
véllalkozas nyilvantartdst vezet a vallalkozads nevében végzett adatkezelési
tevékenységek valamennyi kategoridjarol. Ez a nyilvantartds a kovetkezd
informdcidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve és
elérhetdségei;

b) avallalkozas nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasa.

64. A nyilvantartasokat a véllalkozds irasban vezeti, papir alapon vagy elektronikus
formdtumban.

X. Adatbiztonsagi rendelkezések

65. A vidllalkozds a tudomdny és technoldgia édlldsa és a megvaldsitds koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsédgaira jelentett, valtozé valdszintiségli és

A RECA Kift. ,Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzata” / Verzi6: 2018.05.25.

12



sulyossagi kockédzat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld
szintll adatbiztonsdgot garantdlja.

66. Fentiek értelmében a vallalkozds koteles garantdlni az 4ltala kezelt adatok
bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

67. A megfelel6 szinti adatbiztonsigi intézkedések meghatdrozdsa érdekében a
vallalkozds a kezelésében 1évé minden egyes adatdllomanyt a védelmi igény
szempontjabol értékel, és biztonsigi fokozatba sorol.

68. Az egyes adatkezelések biztonsédgi fokozatanak megéllapitasdhoz elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatdsival,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzok megrongaldsaval jaré kockazatot és
a varhat¢ kart;

b) azt, hogy helyredllithaté-e a sériilt adatidlloméany, valamint az esetleges
helyredllitds raforditasait, a személyes adatok reprodukaldsdhoz sziikséges
adatforrdsok rendelkezésre dallasat, a manudlis hattérnyilvantartasbol az
elveszitett adatok pétldsanak lehetdségét;

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonboztetett biztonsagi eldirdsokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsigot veszélyeztetd més kockdzati elemeket;

69. Az adatkezelés biztonsdga megvaldsitdsa érdekében a vallalkozas fizikai, logikai
€s adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

70. A vallalkozas legalabb az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) a vdllalkozds a jogosulatlan személyek belépésének kiszilirésére alkalmas
beléptetési rendszer milkddtetésével biztositja, hogy épiiletébe/irod4djaba
jogosulatlan személyek ne 1éphessenek be

b) a véllalkozds az dltala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a
kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozzd arra jogosulatlan személy
(iroddk, szerver szobdk zdrdsa; a személyes adatokat tartalmazé papir alapd
nyilvantartdsok elzardsa, monitor folidk alkalmazasa; monitorok olyan médon
torténd elhelyezése, hogy az azon szerepld adatokra kizdrélag a jogosultak
lathassanak ra; csak a vallalkozas altal auditalt adathordozot lehessen a
szamitégépekhez csatlakoztatni; vagy barmi mas, olyan mddszer, amely a cél
megvaldsuldsat biztositja).

71. A vallalkozas legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:
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72.

a) a vallalkozas biztositja, hogy az daltala kezelt adatokhoz kizarélag az arra
megfeleld jogosultsidggal rendelkezOk férjenek hozza (jogosultsdgi szintek
meghatdrozdsa  munkakoronként; szamitogépes adatbdzisokhoz  vald
hozzéaférés jogosultsagi szinteknek megfeleld bedllitasa; a belsd szamitogépes
halézatba vald belépés felhasznald névhez és jelszohoz kotése)

A vallalkozas legaldbb az aldbbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) a vallalkozas biztositja, hogy a személyes adatokhoz valé esetleges hozzaférés
dokumentéiciékban nyomon kovethetd legyen

b) a véllalkozads biztositja olyan iratkezelési eljardsrend kialakitdsat, hogy a
hozza tévesen beérkezd személyes adatokat tartalmazd iratok a lehetd
leghamarabb kisziirésre keriiljenek és azokat a lehetd legsziikkebb személyi kor

ismerje meg

XI. Adatvédelmi incidensek kezelése

73.

74.

75.

76.

7.

A RECA Kit.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hidnyaban fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni kdrokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek
kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik
korldtozdsat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossdg-lopast vagy a
személyazonossaggal valé visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a jé hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartdsi kotelezettség dltal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket sujtod
egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkul, és ha
lehetséges, legkésObb 72 6raval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomadsdra jutott, bejelenti a hatdsdgnak.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésdagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi
incidens valészintisithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozz4 a
késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsdg szdmdra torténd bejelentése
sziikséges, ugy a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategéridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtd
egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;
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c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbOl eredd, valdszinlsitheto
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a véllalkozds dltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatrdnyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

78. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, a vallalkozds indokolatlan késedelem
nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

79. A 78. pont szerinti tdjékoztatasban az érintettel vildgosan és kozérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell:

a) a kapcsolattarté — adatvédelmi felelds - nevét €s elérhetdségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredd, valdszinlsitheto
kovetkezményeket;

c) ismertetni kell a véallalkozds dltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatrdnyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

80. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) a vallalkozds megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, €s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kiillonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositds alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a véllalkozds az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett, a
magas kockazat a tovdbbiakban valdszinlisithetben nem valosul meg;

c) a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony tdjékoztatasat.

81. Amennyiben a véllalkozéds adatfeldolgozési tevékenységet is végez, tigy a ndla
bekovetkezett adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezel6t,
akinek a szdmadra az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

82. Amennyiben a vdllalkozds adatfeldolgozét alkalmaz, dgy az adatfeldolgozé
szerzOdésben ki kell kotni, hogy az adatfeldolgozé koteles a ndla bekodvetkezett
adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni a vallalkozdsnak.
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XII. Ugyfél adatok kezelése

83.

84.

85.

A villalkozés a kereskedelmi tevékenységét szobeli €s irdsbeli szerz6dés alapjan
végzi. Az adatok kezelésének jogalapja a részben szerzOdésen alapul, a szerz6dést
alairé fél és a rd vonatkozd személyes adatok vonatkozasdban, részben pedig a
kolcsonos gazdasagi-kereskedelmi érdeken alapul, melynek keretén beliil az tigyfél
szoban kozli személyes adatait a véllalkozéssal, illetve annak képviseldjével.

Az eléz6 pont szerinti szerzddés teljesitése keretében a véllalkozds szamadra
hozzaférhetdvé valé személyes adatok (igy példdul a szerzddésben szerepld
kapcsolattartd adatai a kereskedelmi feladat elldtdsa sordn megismerni sziikséges
vagy sziikségesnek {télt személyes adatok kezelésének jogalapja a véllalkozas
jogos érdekén alapul. A GDPR rendelkezéseinek megfeleléen ez esetben
sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) adatkezelés targya

b) ajogos érdek jogalap megallapitdsa

c) akezelendd személyes adatok

d) adatkezelés célja

e) a vdllalkozds jogos érdekének megnevezése

f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek

g) érdekmérlegelés

h) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a vallalkozds az igy gyujtott
személyes adatok megfelelé védelme érdekében.

Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett
érdekmérlegelési teszt(ek) jelen szabalyzat mellékletét képezi(k).

XIII. Munkaviszonnyal osszefiiggo adatkezelések

86.

87.

A RECA Kit.

A viallalkozds a 36. pont szerinti "Adatkezelési tdjékoztatoba" belefoglalja az
allaspalyazatokra vonatkozéan a 33. és 34. pontban meghatdrozottakat. A
vallalkozds az 4ltala kiirt dllaspalydzatban az elérhet0ség megjeldlésével
hivatkozik az "Adatkezelési tdjékoztatéra". Amennyiben a vdllalkozds nem
elektronikus udton tette elérhetdvé az "Adatkezelési tdjékoztatét”, ugy a vonatkozd
rendelkezéseket az élldspalydzatba foglalja.

Amennyiben a vallalkozds az dllaspalydzat az éllas betoltését kovetden is tdrolni
kivanja az Aallaspdlyazé 4ltal beadott iratokat, Ugy ehhez az 4llaspalyazo
hozzajarulasat kell kérni. A hozzdjarulasnak onkéntesnek, konkrétnak, megfeleld
tdjékoztatdson alapulénak és egyértelmiinek kell lennie. Ennek érdekben a
hozzajarul6 nyilatkozatnak legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) a vdllalkozas képviseldjének kiléte és elérhetdségei;
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b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja (hozzajaruldson alapuld);

c) aszemélyes adatok tdroldsdnak idOtartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozdst6l a rd vonatkozd
személyes adatokhoz valdé hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat;

e) az érintett azon joga, hogy  barmely  idépontban  visszavonhatja  a
hozzajaruldsat, amely azonban nem érinti a visszavonds eldtt a hozzdjarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

f) ahatésdghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogarol.

88. A pdlydzat elbirdldsa utdn az eredménytelen palydzok személyes adatait tartalmaz6
adathordozodkat a palydzénak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy
a palyazonak a személyes adatai tovabbi padlydzatok sordn torténd felhasznaldsara
vonatkozé hozzdjaruldsa hidnydban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
(torlésrdl) jegyzokonyvet kell felvenni, vagy érdekmérlegelési teszttel igazolni az
adatok tovéabbi taroldsanak jogszerliségét és sziikségességét.

89. A villalkozds a munkavdllalok adatait a Mt. vonatkozd rendelkezései alapjan
kezeli és az Mt.-ben meghatdrozott médon tdjékoztatja, a GDPR-ban foglalt
adatkezelési alapelvek betartdsa mellett.

90. A villalkozds a munkavdllaloknak tdjékoztatdst ad az 4ltala igénybe vett
adatfeldolgozokkal kapcsolatban azok kilétérdl és a szdmukra tovabbitott adatok
korérol.

91. A munkaviszonyban torténd adatkezelés soran jellemzden az aldbbi jogalapok
meriilhetnek fel:
a) szerzOdésen alapul6 (a munkaszerz6dés)
b) jogi kotelezettségen alapuld (ad6zds, tartasdij levonds)
c) jogos érdeken alapuld (munkahelyi ellendrzéssel kapcsolatos adatok).

92. Amennyiben a vallalkozds 91. c) pont alapjan kezel adatot, igy a GDPR
rendelkezéseinek megfeleléen ez esetben sziikséges az aldbbi érdekmérlegelési
tesztet elvégezni:

1) a vallalkozas jogos érdekének megnevezése

J) kik az érintettek és milyen jogai sériilnek

k) érdekmérlegelés

I) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a véllalkozds az igy gyiijtott
személyes adatok megfeleld védelme érdekében.
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93.

Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett
érdekmérlegelési teszt(ek)et a munkavallalok szdmara hozzaférhetové kell tenni
(belsd haldzat utjan).

XIV. Az adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo rendelkezések

94.

95.

96.

97.

A RECA Kit.

Ha az adatkezelést a véllalkozds nevében mads végzi (bérszamfejtés, szerver
szolgaltatds, honlap lizemeltetés), a véllalkozas kizardlag olyan adatfeldolgozdkat
vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az adatkezelés
GDPR kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtisara.

Az adatfeldolgoz6 a vadllalkozds elOzetesen irdsban tett eseti vagy 4ltalanos
felhatalmazdasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgoz6 4ltal végzett adatkezelés vonatkozdsdban a vallalkozds és az
adatfeldolgozd szerzOdést kotnek. Ezen szerz0dés az adatkezelés targydt,
idOtartamat, jellegét €s céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit,
valamint a vallalkozas kotelezettségeit és jogait hatdrozza meg.

Az eldz0 pont szerinti szerzddés kiillonosen eldirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) aszemélyes adatokat kizarélag a vallalkozas irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget véllalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

c) alkalmazza a legalabb a vallalkozas altal elGirt szintli adatbiztonsagi
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdéan
fentebb emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a vallalkozdst abban,
hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz
kapcsolodo kérelmek megvalaszolésa tekintetében;

f) segiti a vdéllalkozast az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo
rendelkezésére all6 informaciodkat;

g) vallalja, hogy a néla bekovetkez6 adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul
tdjékoztatja errdl a vallalkozast;

h) az adatkezelési szolgdltatds nyudjtdsdnak befejezését kovetden a véllalkozas
dontése alapjan minden személyes adatot tOorol vagy visszajuttat a
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vallalkozasnak, és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a
tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

98. Az adatfeldolgoz6 és a ndla személyes adatokhoz hozzéiféréssel rendelkezd
személy ezeket az adatokat kizdrdlag a véllalkozds utasitdsdnak megfeleléen
kezelheti.

XIV. Hatalyba lépteto és zaro rendelkezések

99. A jelen szabalyzat 2018. majus 25-én 1ép hatalyba.
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Melléklet az ,Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat’-hoz

A kezelt személyes adatok kore (érintettek,
adatkategoriak)

Egyéni vallalkoz6 vevok:
név, cim, telefonszam, faxszam, e-mail cim, adészam,
bankszamlaszam, szilletési hely, id6, anyja neve

Potencialis egyéni vallalkozo vevok:
név, cim, telefonszam, e-mail cim, adészam

Vevéi, potencialis vevéi kapcsolattartok:
név, telefonszam, e-mail cim, beosztas

Egyéni vallalkoz6 vevok:
név, cim, telefonszam, e-mail cim, adészadm

Potencialis egyéni vallalkoz6 vevék:

név, cim, telefonszam, e-mail cim, adészam
Vevéi, potencialis vevéi kapcsolattartok:
név, cim, telefonszam, e-mail cim, adészam

Egyéni vallalkoz6 vevok:
név, cim, cégnév, e-mail cim

Potencialis egyéni vallalkoz6 vevék:
név, cim, cégnév, e-mail cim

Vevéi, potencialis vevéi kapcsolattartok:
név, cim, cégnév, e-mail cim

Egyéni vallalkoz6 vevék:
név, cim, cégnév, e-mail cim

Potencialis egyéni vallalkozo vevok:
név, cim, cégnév, e-mail cim

Vevéi, potencialis vevéi kapcsolattartok:

név, cim, cégnév, e-mail cim

a) az dnéletrajzban és/vagy motivacios levélben a palyazé
altal megadott adatok (ilyenek lehetnek: név, lakcim,
sziletési adatok, végzettségre vonatkozé adatok, el6z6
munkahelyre, beosztasra, tevékenységre vonatkozé adatok,
esetleg csaladi allapotra, hobbitevékenységre vonatkozé
adatok

b) a felvételi folyamat soran nyert adatok

¢) a munkaalkalmasséagi teszteken, munkapréban elért
eredménvek

Adatkezelés jogalapja

a) az érintett hozzajarulasat adta

b) szerzédés teljesités és/vagy a szerzédés
elékészitéséhez sziikséges lépések

c)jogi kotelezettség teljesitése

a) az érintett hozzajarulasat adta

b) szerz6dés teljesités és/vagy a szerzédés
elékészitéséhez szilkséges Iépések

c)iogi kotelezettséq teliesitése

a) az érintett hozzajarulasat adta

b) szerzédés teljesités és/vagy a szerzédés
elékészitéséhez sziikséges lépések

c)jogi kotelezettség teljesitése

a) az érintett hozzajarulasat adta
a) az érintett hozzajarulasat adta
a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta

a) az érintett hozzajarulasat adta
b) szerzédés teljesités és/vagy a szerzédés
elékészitéséhez sziikséges lépések

Adatkezelés célja

a) a vevovel torténd szerzédéses kapcsolattartas,
az Uzleti folyamatok mikodtetése

b) a jogszabaly altal eléirt dokumentumok kiallitasa,
elsésorban a szamlazas, kiszallitas eldirasszerl
lebonyolitasa

a) a potencialis vevével térténé kapcsolattartas, az
Uzleti folyamatok miikddtetése

a) a vevovel torténd szerzédéses kapcsolattartas,
az Uzleti folyamatok mlikodtetése

b) a jogszabaly altal el6irt dokumentumok kiallitasa,
elsésorban a szamlazas, kiszallitas eldirasszerl
lebonyolitasa

a) a vevdvel torténd kapcsolattartds, az Uzleti
folyamatok miikodtetése (Hirlevél kiildés)

a) a potenciélis vevével torténd kapcsolattartas, az
Gzleti folyamatok mikddtetése (Hirlevél kiildés)

a) a vevdvel toérténd kapcsolattartds, az Uzleti
folyamatok miikddtetése (Hirlevél killdés)

a) a vevdvel torténd kapcsolattartds, az Uzleti
folyamatok mukodtetése (eSHOP
elérése)

a) a potencidlis vevével térténd kapcsolattartas, az

Uzleti folyamatok mikodtetése (eSHOP szolgaltatas Ld.

elérése)

a) a vevdvel torténd kapcsolattartds, az Uzleti
folyamatok mukodtetése (eSHOP
elérése)

a) a vevdvel toérténd kapcsolattartds, az Uzleti

folyamatok mikodtetése (cégrendezvényeken vald Ld.

részvétel)
a) a potencialis vevével torténd kapcsolattartas, az

Uzleti folyamatok miikddtetése (cégrendezvényeken Ld.

valé részvétel)
a) a vevdvel torténd kapcsolattartds, az Uzleti

folyamatok mikodtetése (cégrendezvényeken vald Ld.

részvétel)

a) munkavallali felvétel folyamatanak lebonyolitdsa
b) palyazéval térténd kapcsolattartas
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